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Erste Westernreiter Union

SACHBEARBEITER*IN (m/w/d) Deutschland e.V.
Teilzeit, Bad Iburg

Die Erste Westernreiter Union Deutschland eV. (EWU) mit Sitz in Bad Iburg ist der grdfte
Westernreitsportverband Deutschlandsund Europas.Inder Bundesgeschéftsstellein Bad Iburg(Niedersachsen)
laufen alle Fiden zusammen: hier werden die Gber 10.000 Mitglieder der 15 Landesverbande betreut.

Zur Unterstitzung des Geschéftsstellenteams ist zum 01.05.2025 die Stelle als
Sachbearbeiter*in (m/w/d)
in Teilzeit (20 Std.)

zu besetzen.

lhr Aufgabengebiet umfasst

Mitglieder- und Pferderegistration

Abrechnung der Mitgliedsbeitrdge

Kontrolle des Mahnwesens

Vorbereitende Buchfihrung und Aufbereitung der Dokumente fiir den Steuerberater
Servicearbeiten und administrative Aufgaben in der Geschéftsstelle
Datenverarbeitung und Mitgliederservice am Telefon

Dienstreisen und Arbeitseinsatze auf Messen und Deutscher Meisterschaft
Unterstitzung des gesamten Teams und des Prasidiums

Sie bringen mit

Erfolgreich abg. Ausbildung, z. B. im kaufmannischen Bereich oder eine vergleichbare Qualifikation
Winschenswert Affinitdt zum (Western-) Reitsport

Kunden- und dienstleistungsorientiertes Denken und Handeln

Versierter Umgang mit MS-Office Produkten und IT-Datenbanken

Zuverlassigkeit, gewissenhaftes Arbeiten und Diskretion

Organisationstalent, Belastbarkeit, Teamfahigkeit sowie Kommunikationsstarke

Gute schriftliche und mindliche Ausdrucksweise

Dienstreisebereitschaft und bedarfsorientierte Arbeitszeiteinteilung bei Veranstaltungen

Wir bieten

Ein kleines Team mit flachen Hierarchien

Selbststandiges Arbeiten in einem interessanten und vielseitiges Arbeitsfeld

Eine leistungsgerechte Vergitung und die Ublichen Sozialleistungen

Einblicke in die Arbeit eines Westernreitsportverbands

Einen ansprechenden Arbeitsplatz an ihrem Dienstort Bad Iburg, kein Homeoffice méglich

Haben wir ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns Gber |hre Bewerbung mit lhrer Gehaltsvorstellung und dem frihestmdglichen Eintritts-
termin per Email an Bewerbung@ewu-bund.de zu Hianden Petra Retthofer.

Erste Westernreiter Union Deutschland e.V. ERSTE HEEE TN Bankverbindung:
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